Privatlivspolitik for Daginstitution
Melkevejen - revideret oktober 2018.

Daginstitution M=lkevejens dataansvar:

| Mzlkevejen behandlervi personoplysninger og har derforvalgt at formulere en privatlivspolitik, der kort
forteeller, hvordan vi behandler personfglsomme og personhenfgrende oplysninger.

Privatlivspolitikken vil vaere en uddybelse af Kerteminde Kommunes fokus pa beskyttelse og handtering af
persondata.

Viopbevareroghandtererkuninformationer, dererrelevante forinstitutionens daglige drift og som seetter
os i stand til at yde denforventede service i forhold til bruger/borgere, personale og gvrige
samarbejdspartnere.

Hvis du har spgrgsmal til vores handtering af dine oplysningerog hvorvi har demfra, erdu tilen hvertid
velkommentil at kontakte vores dataansvarlige. Herkan du ogsa sgge oplysninger om, hvorlaenge vi
opbevarerdine oplysninger.

Dataansvarlig:

Kontaktperson: PeterSlifsgaard / Alice Krupa

CVR: 29189706

Telefonnummer: 50457013 / 51836545

Email: pxs@kerteminde.dk / alk@kerteminde.dk

Handtering af personoplysninger:
Vihandtererfglgende typerpersonoplysninger:

1. Almindelige personoplysninger:
Kontaktoplysninger som navn, adresse, telefonnummer, emailadresse ...

Oplysninger, derertillagten hgjere grad af beskyttelse: cprnr, sagsbehandling, handleplaner...
Disse oplysningeropbevaresi aflaste arkivskabe. Foraeldre eraltid involverede, nar vi gor brug af
disse data.

2. Adgangtil registreringsbasen Prokap, hvoralle bgrn erregistrerede —ogsaventelisten...

3. Oplysningerom ansatte:

Almindelige personoplysninger:
Navn, adresse, telefonnummer, emailadresse ...


mailto:pxs@kerteminde.dk
mailto:alk@kerteminde.dk

Oplysninger, derertillagt en hgjere grad af beskyttelse:
Cpr nr, ansattelsesforhold, Ignforhold, sygefravaer, eventuelle hensyn,
Personaleoplysninger opbevaresi aflast arkivskab, hvortil ledelsen og sekretaeren haradgang.

4. Kalenda:
Program til registrering af personalets arbejdstid, ferieafvikling mm.
Tilgeengeligtforledelse og personale.

5. Bgrneintra:
Billedmateriale, foraeldrefuldmagter, registrering af b@rn og personale.
Personaleterinstrueretikun at bringe det, foraldrene har givet fuldmagt til, pa Bgrneintra.
Personalet udlevererikke kontaktoplysninger mellem forzeldre.
Bgrneintraeropdeltienforaeldredel ogeninstitutionsdel. Foraeldre kan tilga oplysningerom deres
egetbarn, meddelelserfragruppen ogfra Maelkevejen.

6. Oplysningervedrgrende saerlige hensyn (kost, religion, ...)
Sarlige kosthensyn erlistet op patavleri produktionskgkkenet , ligesomderihverplaneteren
liste overseerlige kosthensyn.
Dette kan forekomme meget offentligt, men vi vurderer, atrisikoen forat begafejl er stgrre end
risikoen for, at uvedkommendetilegnersigoplysningerne.
Personaletiafdelingerne udfaerdiger personlige bladeforbgrn, hvor derer sarlige hensyn. Disse er
til brug i ferieperioder, hvor barnets seedvanlige voksneikke altid er tilstede. Dette gger
sikkerheden forbgrn ogpersonale.

7. OPUS:
OPUS er daginstitutionernes gkonomistyringsprogram og kan tilgas af institutionslederen og
sekretaeren.
OPUS indeholderbl. a.indkgbsaftaler...

Laes ogsa:

e Kerteminde Kommunes fokus padatabeskyttelse pa www.kerteminde.dk

e EU om databeskyttelse ...


http://www.kerteminde.dk/

